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คํานํา 
  ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได�ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินอุดหนุน
ขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2559 โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี  
27 พฤษภาคม 2559 ซึ่งมีรายละเอียดและขั้นตอนต�าง ๆ แตกต�างไปจากแนวทางปฏิบัติเดิม 
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว 2916 ลว. 27 กันยายน  2553 เร่ือง แนว
ทางการตั้งงบประมาณรายจ�ายหมวดเงินอุดหนุนเพ่ิมเติมซึ่งได�ถูกยกเลิกไปแล�วโดยระเบียบฯ  
ฉบับน้ี 
  เพ่ือให�ผู�ปฏิบัติงานขององค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� และหน�วยงานท่ีขอรับ
เงินอุดหนุนจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�  ได�เกิดความเข�าใจในแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบดังกล�าว จึงได�ดําเนินการเรียบเรียง และสรุปสาระสําคัญท่ีต�องถือปฏิบัติได�ถูกต�อง 
เพ่ือท่ีจะใช�เปDนเคร่ืองมือในการปฏิบัติงานของพนักงาน เจ�าหน�าท่ี  และหน�วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�   ต�อไป 
 

องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 
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สรุปสาระสําคัญของระเบียบ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินอุดหนุนขององค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2559 

******************************* 

 

1. ระเบียบน้ี มีผลบังคับใช�เม่ือวันท่ี 28 พฤษภาคม  2559 
 
2.  ระเบียบน้ี  ประกาศเม่ือวันท่ี  24  พฤษภาคม  2559 
 
3.  มีผลทําให� หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี 0808.2/ว 74 ลงวันท่ี  8  มกราคม  2553  
เร่ืองการตั้งงบประมาณรายจ�ายและการใช�จ�ายงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนองค�กรปกครองส�วน
ท�องถิ่น ส้ินสุดลง 
4. หน�วยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุน มี 5 ประเภท ได�แก� 
 (1)  องค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น และองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
 (2)  ส�วนราชการ ได�แก� ส�วนราชการตามกฎหมายว�าด�วยระเบียบบริหารราชการแผ�นดิน 
 (3)  รัฐวิสาหกิจ ได�แก� การไฟฟNา และการประปา 
 (4)  องค�กรประชาชน ได�แก� องค�กรซึ่งเปDนการรวมตัวของประชาชนท่ีจัดตั้งโดยถูกต�อง
และมีการดําเนินการอย�างต�อเน่ืองมาแล�วไม�น�อยกว�าหน่ึงปO 
  -  ตามกฎหมายระเบียบหรือข�อบังคับของหน�วยงานของรัฐ หรือ 
  -  ตามหนังสือส่ังการของกระทรวงมหาดไทย 
 (5)  องค�กรการกุศล  ได�แก� องค�กรทางศาสนา หรือองค�กรซึ่งมีวัตถุประสงค�หลัก เพ่ือ
ดําเนินงานการกุศลหรือบําเพ็ญสาธารณประโยชน�มิใช�การมุ�งแสวงหาผลกําไรท่ีจัดตั้งโดยถูกต�อง
ตามกฎหมาย หรือระเบียบ หรือข�อบังคับของหน�วยงานของรัฐ 
 
5.  เง่ือนไข และหลักเกณฑ� 
 5.1  โครงการท่ีจะให�เงินอุดหนุนต�องเปDนภารกิจท่ีอยู�ในอํานาจหน�าท่ีของ อปท. ผู�ให�เงิน
อุดหนุนตามกฎหมาย 
 5.2  ต�องไม�มีลักษณะเปDนเงินทุนหมุนเวียน 
 5.3  ประชาชนในเขตองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นผู�ให�เงินอุดหนุนต�องได�รับประโยชน�จาก
โครงการท่ีจะให�เงินอุดหนุน 
 5.4  องค�กรปกครองส�วนท�องถิ่นต�องให�ความสําคัญกับโครงการอันเปDนภารกิจหลักตาม
แผนพัฒนาท�องถิ่นท่ีจะต�องดําเนินการเอง และสถานะทางการคลังก�อนท่ีจะพิจารณาให�เงิน
อุดหนุน 
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 5.5  หาก อปท. เห็นสมควรให�เงินอุดหนุนแก�หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให�นําโครงการ
ขอรับเงินอุดหนุนของหน�วยงานดังกล�าวบรรจุไว�ในแผนพัฒนาท�องถิ่น และตั้งงบประมาณไว�ใน
หมวดเงินอุดหนุนของงบประมาณรายจ�ายประจําปOหรืองบประมาณรายจ�ายเพ่ิมเติม 
 5.6  ห�ามจ�ายจากเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม หรือเงินกู� 
 
6.  องค�การบริหารส�วนตําบล สามารถตั้งงบประมาณให�เงินอุดหนุนได�ไม�เกินอัตราส�วนของรายได�
จริงในปOงบประมาณท่ีผ�าน (ไม�รวมเงินอุดหนุนท่ีรัฐจัดสรร) ไม�เกินร�อยละ 5  ท้ังน้ีหากจะตั้งเกิน
จากน้ีให�ขออนุมัติต�อผู�ว�าราชการจังหวัดและต�องไม�เกิน 1 เท�า 
 
7.  การอุดหนุนให�รัฐวิสาหกิจ (ไฟฟNา ประปา) ให�แจ�งให�รัฐวิสาหกิจจัดทําประมาณการค�าใช�จ�าย
ส�งให� โดยถือเปDนการขอรับเงินอุดหนุนแล�ว ท้ังน้ี ไม�นํามารวมคํานวณอยู�ในอัตราส�วนร�อยละ 5 
 
8.  กรณีเงินอุดหนุนตามแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ (เช�น อาหารกลางวัน อาหารเสริม) 
ให�แจ�งหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนดังกล�าวโดยไม�ต�องมีเงิน
งบประมาณในส�วนของตนเองร�วมสมทบ และไม�นับรวมคํานวณอยู�ในอัตราส�วนร�อยละ 5 
 
9.  หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน จะต�องดําเนินการ 
 9.1  เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ่งต�องเปDนภารกิจท่ีอยู�ในอํานาจหน�าท่ีของ
หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือข�อบังคับ โดยแสดงเหตุผล
ความจําเปDนและรายละเอียดของกิจกรรมในโครงการดังกล�าว 
 9.2  หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเปDน อปท. และส�วนราชการ ยกเว�นกรณีอุดหนุน
ตามแผนและขั้นตอนกระจายอํานาจต�องมีงบประมาณในส�วนของตนเองร�วมสมทบเพ่ือใช�จ�ายใน
การดําเนินการโครงการขอรับเงินอุดหนุน 
 
10.  เม่ือข�อบัญญัติงบประมาณมีผลบังคับใช�แล�วให�แจ�งหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดย
ให�แจ�งห�ามดําเนินการหรือก�อหน้ีผูกพันก�อนท่ีจะได�รับเงินอุดหนุน 
 
11.  ให� อปท. ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลัง  หากมีรายได�เพียงพอ จึงจะพิจารณาให�เงิน
อุดหนุน 
 
12.  ก�อนท่ี อปท. จะเบิกจ�ายเงินอุดหนุนให�แก�หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนให�มีการจัดทําบันทึก
ข�อตกลง ตามแบบท่ีกําหนด 
 *  ส�วนราชการ   กับหัวหน�าหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
 *  องค�กรประชาชนและองค�กรการกุศล  กับผู�แทนไม�น�อยกว�าสามคน 
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13.  ให� อปท. แต�งตั้งคณะทํางานติดตามประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุนของหน�วยงานท่ีขอรับ
เงิน โดยมีองค�ประกอบและจํานวนตามท่ีเห็นสมควรเพ่ือทําหน�าท่ีติดตามผลการดําเนินโครงการ
จนแล�วเสร็จแล�วรายงานให�ผู�บริหารองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�ทราบ หากหน�วยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุนไม�ดําเนินการให�เปDนไปตามวัตถุประสงค�ของโครงการ ให� อปท.เรียกเงินเท�า
จํานวนท่ีอุดหนุนไปท้ังหมดคืนโดยเร็ว 
 
14.  ให� อปท. แจ�งหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดําเนินงานตามแบบท่ี
ปลัดกระทรวงมหาดไทยกําหนด พร�อมสําเนาใบเสร็จรับเงินและหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข�อง ให� อปท.ทราบภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีโครงการแล�วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให�
ส�งคืน อปท.ในคราวเดียวกัน 
 
15.  เงินอุดหนุนใดท่ีตั้งจ�ายก�อนระเบียบน้ีมีผลบังคับใช�ให�ดําเนินการตามเดิมจนแล�วเสร็จ 
 
16.  ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบน้ี และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปSญหากําหนด
หลักเกณฑ�และวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการให�เปDนไปตามระเบียบน้ี 

*************************** 
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แบบ  1 
 

(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ................................................................................................ 

 

 

1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจําเปDนต�องมีโครงการ) 
 ................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

2. วัตถุประสงค�ของโครงการ (แสดงความต�องการให�เกิดอะไรเพ่ือประโยชน�ของประชาชนในเขตองค�กร
ปกครองส�วนท�องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน) 
 1. ........................................................................................................................................................... 
 2. ........................................................................................................................................................... 
 3. ........................................................................................................................................................... 
 4. ........................................................................................................................................................... 

3. เปNาหมายของโครงการ (เปDนการคาดหวังล�วงหน�าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต
องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนได�รับ)  
 1. ........................................................................................................................................................... 
 2. ........................................................................................................................................................... 
 3. ........................................................................................................................................................... 
 4. ........................................................................................................................................................... 

4. วิธีดําเนินการ (การให�รายละเอียดในการดําเนินการ ทําอย�างไรเพ่ือให�เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลซ่ึง
รวมถึงระเบียบ ข�อบังคับ หลักเกณฑ� หรือวิธีปฏิบัติในการใช�จ�ายเงิน)  
 ................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

5. ระยะเวลาในการดําเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต�นและสิ้นสุดของโครงการ)  
 ................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

6. สถานท่ีดําเนินการ (ควรระบุสถานท่ีให�ชัดเจน)  
 ................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

 

/7. ผู�รับผิดชอบ... 
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7. ผู�รับผิดชอบโครงการ (ผู�ใดหรือหน�วยงานใดเปDนผู�รับผิดชอบ)  
 ................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 

8. งบประมาณ 

 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก...................................................................................................................... 
..............................จํานวนเงิน....................................บาท (................................................................................) 

 8.2 งบประมาณในส�วนของตนเองร�วมสมทบ จํานวน...........................บาท (.....................................) 
(เฉพาะองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน และส�วนราชการ ยกเว�นเงินอุดหนุนท่ีองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินได�รับไว�
เปDนการเฉพาะตามกฎหมายซ่ึงต�องต้ังงบประมาณอุดหนุนให�หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินอุดหนุนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2559 ข�อ 7) 

9. ประโยชน�ท่ีคาดว�าจะได�รับจากโครงการนี้ (ก�อให�เกิดประโยชน�กับประชาชนในเขตองค�กรปกครองส�วน
ท�องถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน อย�างไร)  
 1. ........................................................................................................................................................... 
 2. ........................................................................................................................................................... 
 3. ........................................................................................................................................................... 
 4. ........................................................................................................................................................... 

                                               ลงชื่อ...........................................ผู�เสนอโครงการ 
                                                   (.............................................) 
                                                 ตําแหน�ง.................................... 
                                                         (ผู�ขอรับเงินอุดหนุน)  

                                               ลงชื่อ...........................................ผู�เห็นชอบโครงการ 
                                                   (.............................................) 
                                                 ตําแหน�ง.................................... 
                                                         (ผู�ขอรับเงินอุดหนุน)  

                                               ลงชื่อ...........................................ผู�อนุมัติโครงการ 
                                                   (.............................................) 
                                                 ตําแหน�ง.................................... 
                                                         (ผู�ขอรับเงินอุดหนุน) 

 

หมายเหตุ ผู�ขอรับเงินอุดหนุนจะต�องเขียนโครงการให�ละเอียดเพ่ือให�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินพิจารณาว�า
เปDนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินอุดหนุนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2559 หรือไม� 
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(แบบประมาณการค�าใช�จ�าย) 

รายละเอียดประมาณการค�าใช�จ�ายแนบท�าย 
โครงการ........................................................................................................................................... 

 

 

ลําดับ รายการค�าใช�จ�าย จํานวนเงิน (บาท) 
1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  
 

(ตัวหนังสือ) (.............................................................................................................................) 

 

หมายเหตุ ผู�ขอรับเงินอุดหนุนจะต�องแสดงรายละเอียดประมาณการค�าใช�จ�ายเพ่ือให�องค�กรปกครอง 
    ส�วนท�องถ่ินพิจารณาว�าอยู�ในอํานาจหน�าท่ีตามกฎหมายหรือไม� 
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(แบบ 2) 

(แบบตัวอย�างหนังสือแจ�งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

ท่ี ชร........................................................    องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

        222  หมู� 3 ต.โปBงแพร�  อ.แม�ลาว  

        จ.เชียงราย  57250 

 

      ................(วัน เดือน ปO)........................... 

เรื่อง  แจ�งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน  .....(หัวหน�าหน�ยงาน/หัวหน�าองค�กรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)................. 

อ�างถึง  โครงการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินโครงการ.............................................................. 

  ตามท่ี.....(หน�วยงาน/องค�กร)......................ได�เสนอโครงการ....................................................
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�  เปDนเงิน...................................บาท 
(.......................................................)  ความละเอียดตามโครงการท่ีอ�างถึง  นั้น 
 

  บัดนี้ องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�  ได�ตรวจสอบความถูกต�อง และบรรจุไว�ใน
ข�อบัญญัติงบประมาณรายจ�ายประจําปOงบประมาณ..................... ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทอุดหนุน...
(องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน/ส�วนราชการรัฐวิสาหกิจ/องค�กรประชาชน/องค�กรการกุศล)....เปDนท่ีเรียบร�อย
แล�ว จึงขอแจ�งผลการพิจารณาให�การสนับสนุนอุดหนุนโครงการดังกล�าวมาให�ท�านได�รับทราบ 

  อนึ่งองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�ขอแจ�งเง่ือนไขของการเบิกจ�ายเงินอุดหนุน ดังนี้ 

1.  ห�ามมิให�หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนดําเนินการหรือก�อหนี้ผูกพันก�อนท่ีจะได�รับเงิน
อุดหนุนจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

2. องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� จะเบิกจ�ายเงินอุดหนุนดังกล�าว เม่ือได�ตรวจสอบ
สถานะการเงินและการคลังขององค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�แล�ว ปรากฏว�ามี
รายได�เพียงพอ จึงจะพิจารณาให�เงินอุดหนุนแก�หน�วยงานของท�านต�อไป 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.....................................................) 

นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 
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(แบบ 3) 

(แบบตัวอย�างหนังสือท่ีหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน แจ�งขอรับเงินอุดหนุน) 

ท่ี ........................................................    หน�วยงาน/องค�กร.................................. 

        ............................................................... 

 

      ................(วัน เดือน ปO)........................... 

เรื่อง  ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดําเนินโครงการ.............................................................................. 

เรียน  นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

อ�างถึง  หนังสือองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�ท่ี ชร..............................ลงวันท่ี............................................ 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย   1.  สําเนาโครงการท่ีขอรับการสนับสนุน   จํานวน  1  ชุด 

  2.  บันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุน   จํานวน  2  ชุด 

  3.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู�แทนองค�กร  จํานวน  1  ชุด 

  ตามท่ี.....(หน�วยงาน/องค�กร)......................ได�เสนอโครงการ....................................................
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�  เปDนเงิน...................................บาท 
(.......................................................)  และองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� ได�แจ�งว�าโครงการดังกล�าวได�รับ
ความเห็นชอบและบรรจุในข�อบัญญัติงบประมาณรายจ�ายประจําปO...................เปDนท่ีเรียบร�อยแล�ว ความ
ละเอียดตามท่ีอ�างถึง นั้น  
 

  ....หน�วยงาน/องค�กร......ขอเรียนว�า ขณะนี้....หน�วยงาน/องค�กร......มีความพร�อมท่ีจะ
ดําเนินการโครงการดังกล�าวแล�ว จึงขอความอนุเคราะห�ให�องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�ได�ดําเนินการ
เบิกจ�ายงบประมาณดังกล�าว เพ่ือให� (หน�วยงาน/องค�กร)  นําไปดําเนินการตามวัตถุประสงค�ต�อไป 

 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.....................................................) 

หัวหน�าหน�วยงาน/ประธานองค�กร 

 

 



9 
 

(แบบ 4) 
(แบบบันทึกข�อกตกลงการรับเงินอุดหนุน) 

เลขท่ี........../........... 
บันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

 

เขียนท่ี องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 
 

               วันท่ี.........เดือน..................พ.ศ..........                     
 บันทึกนี้ทําข้ึนเพ่ือเปDนข�อตกลงในการดําเนินงานโครงการท่ีได�รับเงินอุดหนุนจาก องค�การบริหารส�วน
ตําบลโปBงแพร� ระหว�าง    (ชื่อหน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน)     โดย 
 1. นาย/นาง/นางสาว                           บ�านเลขท่ี           หมู�ท่ี              ตําบล                . 
อําเภอ                        จังหวัด                             . 
 2. นาย/นาง/นางสาว                           บ�านเลขท่ี           หมู�ท่ี              ตําบล                . 
อําเภอ                        จังหวัด                             . 
 3. นาย/นาง/นางสาว                           บ�านเลขท่ี           หมู�ท่ี              ตําบล                . 
อําเภอ                        จังหวัด                             . 
ในฐานะ     (ตําแหน�งผู�รับผิดชอบโครงการ)     ซ่ึงต�อไปในบันทึกนี้เรียกว�า “ผู�ได�รับเงินอุดหนุน” ฝBายหนึ่ง กับ 
องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� โดย.................................................... ในฐานะ นายกองค�การบริหารส�วน
ตําบลโปBงแพร� ซ่ึงต�อไปในบันทึกนี้เรียกว�า “ผู�ให�เงินอุดหนุน” อีกฝBายหนึ่ง 
 ท้ังสองฝBายได�ตกลงทําบันทึกข�อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
 1. ผู�ได�รับเงินอุดหนุน ตกลงจะดําเนินการโครงการ                                                       ซ่ึง
ต�อไปในบันทึกนี้เรียกว�า “โครงการ” ตามท่ี องค�การบริหารส�วนตําบลศรีดงเย็น ผู�ให�เงินอุดหนุนได�ให�เงิน
อุดหนุน จํานวน                บาท (                                     ) และผู�ได�รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จํานวน                
บาท (                          ) ให�เปDนไปตามวัตถุประสงค� เปNาหมาย แผนการดําเนินงานของโครงการตาม
เอกสารแนบท�ายบันทึกข�อตกลงนี้ ตลอดจนหลักเกณฑ�และวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
 2. หากผู�ได�รับเงินอุดหนุนไม�ดําเนินการตามโครงการหรือดําเนินการไม�เปDนไปตามวัตถุประสงค�ของ
โครงการ หลักเกณฑ�และวิธีปฏิบัติท่ีกําหนด ผู�ได�รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีได�รับหรือเบิกจ�ายไป
แล�วหรือค�าใช�จ�ายอ่ืนใด อันเกิดจากการดําเนินการไม�เปDนไปตามวัตถุประสงค�ของโครงการหรือไม�ดําเนินการ
ตามโครงการให�แก�ผู�ให�เงินอุดหนุน โดยผู�ให�เงินอุดหนุนมิต�องบอกกล�าวหรือทวงถามเปDนหนังสือแต�อย�างใด
และผู�ให�เงินอุดหนุนไม�ต�องรับผิดชอบค�าใช�จ�ายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน เว�นแต� การไม�ดําเนินการหรือดําเนินการไม�เปDน
ตามวัตถุประสงค�ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ�นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงมิได�เกิดจากการกระทําของ
ผู�ได�รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีท่ีผู�ได�รับเงินอุดหนุนไม�คืนเงินอุดหนุนท่ีได�รับหรือเบิกจ�ายไปแล�ว รวมท้ังค�าใช�จ�ายอ่ืนใดให�แก�
ผู�ให�เงินอุดหนุน ผู�ได�รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบ้ียตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดนับแต�วันท่ีได�รับเงินจาก
ผู�ให�เงินอุดหนุน รวมท้ังยินยอมให�ผู�ให�เงินอุดหนุนดําเนินคดีได�ตามกฎหมาย 
 3. ผู�ได�รับเงินอุดหนุนจะต�องจัดให�มีระเบียบ ข�อบังคับ หลักเกณฑ�หรือวิธีปฏิบัติในการจะนําเงิน
อุดหนุนท่ีได�รับจากองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินไปใช�จ�ายได�อย�างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 

/4.ผู�ได�รับ.... 
- 2 - 
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 4. ผู�ได�รับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินร�วมสมทบ เม่ือได�รับเงินอุดหนุนแล�วในการดําเนินโครงการจะต�องใช�
จ�ายเงินงบประมาณของตนเองก�อนเปDนลําดับแรก 
 5. ผู�ได�รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอํานวยความสะดวกให�คณะทํางานท่ีผู�ให�เงินอุดหนุนแต�งต้ังเข�า
ร�วมติดตามและประเมินผลโครงการท่ีได�รับเงินอุดหนุน 
 6. เม่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค�ของโครงการเสร็จเรียบร�อยแล�ว ผู�ได�รับเงินอุดหนุนต�องรายงานผล
การดําเนินการพร�อมรายงานการใช�จ�ายเงินและสําเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให�ผู�ให�เงิน
อุดหนุนทราบ ภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีโครงการแล�วเสร็จ และหากมีเงินเหลือจ�ายให�ส�งคืนองค�การบริหาร
ส�วนตําบลศรีดงเย็น พร�อมการรายงานผลการดําเนินการดังกล�าว 
 หากผู�ได�รับเงินอุดหนุนไม�รายงานผลการดําเนินการ ผู�ให�เงินอุดหนุนของสงวนสิทธิ์ท่ีจะไม�พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให�ในโอกาสต�อไป และหากผู�ได�รับเงินอุดหนุนไม�คืนเงินเหลือจ�าย ผู�ได�รับเงินอุดหนุน
ยินยอมให�ผู�ให�เงินอุดหนุนดําเนินคดีได�ตามกฎหมาย พร�อมยินยอมเสียดอกเบ้ียตามท่ีกฎหมายกําหนด 
 บันทึกข�อตกลงนี้ทําข้ึนเปDนสองฉบับ มีข�อความถูกต�องตรงกัน โดยมอบให�ผู�ได�รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
และผู�ให�เงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
 

 ท้ังสองฝBายได�อ�านและมีความเข�าใจข�อความตามบันทึกข�อตกลงนี้โดยตลอดแล�ว จึงได�ลงลายมือชื่อไว�
เปDนหลักฐาน 
 
       (ลงชื่อ)                             ผู�ให�เงินอุดหนุน         (ลงชื่อ)                           ผู�ได�รับเงินอุดหนุน 
             (                           )                                (                           ) 
ตําแหน�ง   นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�   . ตําแหน�ง                                    . 
  
 
       (ลงชื่อ)                             พยาน ผู�ให�เงินอุดหนุน  (ลงชื่อ)                           ผู�ได�รับเงินอุดหนุน 
               (                            )                                   (                           ) 
ตําแหน�ง                                         .  ตําแหน�ง                                    . 
 
 
       (ลงชื่อ)                             พยาน ผู�ให�เงินอุดหนุน  (ลงชื่อ)                           ผู�ได�รับเงินอุดหนุน 
               (                            )                                   (                           ) 
ตําแหน�ง                                         .  ตําแหน�ง                                    . 
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(แบบ 5) 

(แบบตัวอย�างหนังสือแจ�งผลการขอรับเงินอุดหนุน) 

ท่ี ชร........................................................    องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

        222  หมู� 3 ต.โปBงแพร�  อ.แม�ลาว  

        จ.เชียงราย  57250 

 

      ................(วัน เดือน ปO)........................... 

เรื่อง  แจ�งหลักการใช�จ�ายเงินอุดหนุน 

เรียน  .....(หัวหน�าหน�วยงาน/หัวหน�าองค�กรท่ีขอรับเงินอุดหนุน)................. 

อ�างถึง  บันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ.............................................................. 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย  1.  สําเนาคําสั่งแต�งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผลโครงการฯ  1  ฉบับ  

  ตามท่ี.....(หน�วยงาน/องค�กร)......................ได�เสนอโครงการ....................................................
เพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�  เปDนเงิน...................................บาท 
(.......................................................)  ความละเอียดตามบันทึกข�อตกลงท่ีอ�างถึง  นั้น 
 

  องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� ขอแจ�งหลักเกณฑ�การดําเนินการ ดังนี้ 

  1.  หน�วยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะต�องนําเงินอุดหนุนท่ีได�รับไปใช�จ�ายตามวัตถุประสงค�ของ
โครงการเท�านั้น ไม�สามารถนําไปใช�เพ่ือการอ่ืนได� หากพบว�าการดําเนินการไม�เปDนไปตามวัตถุประสงค� 
หน�วยงานท่ีรับเงินอุดหนุนจะต�องคืนเงินท่ีรับไปเต็มจํานวนโดยเร็ว 

  2.  หน�วยงานท่ีรับเงินอุดหนุน จะต�องรายงานผลการดําเนินการ ตามแบบท่ีส�งมาด�วยพร�อม
นี้ พร�อมจัดส�งสําเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง (พร�อมรับรองสําเนาถูกต�องใน
เอกสารทุกฉบับ) ภายใน 30 วัน นับแต�วันท่ีโครงการแล�วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให�ส�งคืนในคราวเดียวกัน 
  3.  องค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร�ได�มีการแต�งต้ังคณะทํางานติดตามและประเมินผล
โครงการท่ีท�านได�รับเงินอุดหนุนจึงชอให�ท�านได�โปรดให�ข�อมูล และอํานวยความสะดวกในการประสานงานแก�
คณะทํางานดังกล�าวด�วย  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.....................................................) 
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นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

(แบบ 6) 
(ตัวอย�างคําส่ังแต�งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช�จ�ายเงิน) 

 
คําส่ังองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

ท่ี................/25.............. 
เร่ือง  แต�งตั้งคณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุน 

----------------------------------------------- 

  ตามท่ีองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� ได�อุดหนุนงบประมาณให�แก�...
(หน�วยงาน/องค�กร)....เพ่ือดําเนินการโครงการ.............................................................................
เปDนเงิน............................บาท  (..........................................................................) น้ัน 
  เพ่ือให�การดําเนินการเปDนไปด�วยความถูกต�องเรียบร�อย ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว�าด�วยเงินอุดหนุนองค�กรปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 2559 จึงแต�งตั้ง
คณะทํางานติดตามและประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุนโครงการ...........................................ดังน้ี 

1.  .............................................ตําแหน�ง.................................หัวหน�าคณะทํางาน 
2.  .............................................ตําแหน�ง.................................คณะทํางาน 
3. .............................................ตําแหน�ง..................................คณะทํางาน 

 
ให�ผู�ท่ีได�รับการแต�งตั้ง ดําเนินการติดตามผลการดําเนินการโครงการ....................... 

....................ของ...(หน�วยงาน/องค�กร).......จนแล�วเสร็จ แล�วให�รายงานผู�บริหารทราบ หาก
หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไม�ดําเนินการให�เปDนไปตามวัตถุประสงค�ของโครงการ ให�เรียกเงินคืน
เท�าจํานวนท่ีอุดหนุนไปท้ังหมดคืนโดยเร็ว 
  ท้ังน้ี ตั้งแต�บัดน้ีเปDนต�นไป จนกว�าการดําเนินการจะแล�วเสร็จ 
    ส่ัง ณ วันท่ี................................................................................... 
 
 
 
 

(..................................................) 
นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 
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(แบบ 7) 

(ตัวอย�างหนังสือแจ�งผลการการดําเนินการและหลักฐานการใช�จ�ายเงินของหน�วยท่ีรับเงินอุดหนุน) 

ท่ี ........................................................    หน�วยงาน/องค�กร.................................. 

        ............................................................... 

 

      ................(วัน เดือน ปO)........................... 

เรื่อง  ขอส�งรายงานและหลักฐานการใช�จ�ายเงินอุดหนุนพร�อมรายงานการดําเนินการ 

เรียน  นายกองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

อ�างถึง  บันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุนโครงการ.............................................................. 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย 1.  แบบรายงานผล    จํานวน 1  ฉบับ 

  2.  หลักฐานการใช�จ�ายเงิน   จํานวน 1  ชุด 

  3.  เอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ  จํานวน 1  ชุด 

  ตามท่ี.....(หน�วยงาน/องค�กร)......................ได�รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองค�การบริหารส�วน
ตําบลโปBงแพร� เพ่ือดําเนินโครงการ....................................................  เปDนเงิน...................................บาท 
(.......................................................)  ตามบันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอ�างถึง  นั้น 
 

  บัดนี้การดําเนินโครงการดังกล�าว ได�เสร็จสิ้นลงแล�ว จึงขอจัดส�งแบบรายงานผล หลักฐานการ
ใช�จ�าย และเอกสารสรุปผลการดําเนินการโครงการ เรียนมาพร�อมนี้ ท้ังนี้ ในการใช�จ�ายเงินดังกล�าว ปรากฏว�า
ไม�มีเงินคงเหลือแต�อย�างใด / มีเงินคงเหลือ จํานวน..................................บาท (................................................)
ซ่ึงได�นําส�งคืนพร�อมในคราวเดียวกันนี้แล�ว  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.....................................................) 

หัวหน�าหน�วยงาน/ประธานองค�กร 
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(แบบ 8) 
(แบบรายงานผลการดําเนินงาน) 

รายงานผลการดําเนินงานตามโครงการท่ีได�รับเงินอุดหนุนจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 
โครงการ........................................................................................... 

ประจําปOงบประมาณ พ.ศ........................ 
รายงาน ณ วันท่ี...............เดือน.......................................พ.ศ....................... 

 
1.  หน�วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน...................................................................................................... 
2.  งบประมาณ 
 2.1  งบประมาณของโครงการท่ีได�รับเงินอุดหนุน..................................บาท 
 2.2  งบประมาณท่ีได�ใช�ในการดําเนินงานโครงการ........................................บาท 
3.  ผลการดําเนินการ 
 3.1  ผู�ได�รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดําเนินงานโครงการ ตามบันทึกข�อตกลงการรับเงินอุดหนุน
เลขท่ี........../...................วันท่ี........เดือน.........................พ.ศ.............ได�เริ่มดําเนินการตามวัตถุประสงค�ของ
โครงการเม่ือวันท่ี............เดือน..........................พ.ศ................ 
 3.2  ผู�ได�รับเงินอุดหนุนของส�งสําเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จํานวน.......... ฉบับ 
จํานวนเงิน.........................บาท  (...........................................) ของการดําเนินการตามโครงการท่ีได�รับเงิน
อุดหนุนมาพร�อมหนังสือนี้เพ่ือให�หน�วยงานท่ีเก่ียวข�องตรวจสอบต�อไป 
 3.3  ผู�ได�รับเงินอุดหนุนขอส�งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ�ามี)  จํานวน........................บาท คืนมา
พร�อมหนังสือนี้เพ่ือให�หน�วยงานท่ีเก่ียวข�องตรวจสอบต�อไป 
 3.4  ประโยชน�ท่ีประชาชนได�รับ (เขียนให�เห็นว�าเกิดประโยชน�กับประชาชนในเขตองค�การบริหาร
ส�วนตําบลโปBงแพร�ท่ีขอรับเงินอุดหนุนอย�างไร).................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
4.  ผู�ได�รับเงินอุดหนุนไม�สามารถดําเนินการตามโครงการได� เนื่องจาก........................................... 
..........................................จึงขอส�งเงินคืน จํานวน...............บาท (..................................................) มาพร�อม
หนังสือนี้ 
 

ลงชื่อ.........................................ผู�รายงาน (ผู�ได�รับเงินอุดหนุน) 
    (..............................................) 
ตําแหน�ง.............................................. 

 
หมายเหตุ  กรณีองค�กรประชาชนและองค�กรการกุศลลงนามไม�น�อยกว�าสามคน  
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(แบบ 9) 
แบบติดตามและประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุนท่ีได�รับจากองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� 

ประจําปOงบประมาณ พ.ศ. ........................ 
ช่ือโครงการ ........................................................................................ 

ช่ือหน�วยงาน / กลุ�ม .............................................................................. 
วงเงินอุดหนุน..............................บาท (..............................................................................) 

---------------------------------------------------- 

  ตามคําสั่งองค�การบริหารส�วนตําบลโปBงแพร� ท่ี............/256...... ได�แต�งต้ังคณะทํางาน
ติดตามและประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุน โครงการ..............................................ซ่ึงได�อุดหนุนให�แก�
................................................................................. บัดนี้ โครงการดังกล�าวได�ดําเนินการเสร็จสิ้นแล�ว      
คณะทํางานฯ จึงได�ดําเนินการประเมินผลการใช�จ�ายเงินอุดหนุนดังกล�าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
ผลการติดตามและประเมินผล 
 1.  รายการค�าใช�จ�ายท่ีมีใช�จ�ายเงิน ดังนี้ 

ท่ี รายการ 
จํานวน 
(หน�วย) 

เปDนเงิน 
(บาท) 

รวมเปDนเงิน 
(บาท) 

     
     
     
     
     

รวมเปDนเงิน  
 
 2.  การตรวจสอบการใช�จ�ายเงินและการดําเนินกิจกรรม 

ท่ี รายการ ถูกต�อง ไม�ถูกต�อง หมายเหตุ 
1 รายการค�าใช�จ�ายทุกรายการถูกต�องตามท่ีได�รับ

อนุมัติ 
   

2 มีหลักฐานการเบิกจ�ายถูกต�อง ครบถ�วนทุกรายการ    
3 มีการดําเนินการครบถ�วนทุกกิจกรรมและบรรลุ

ตามวัตถุประสงค�แล�ว 
   

 

 3.  การตรวจสอบเงินเหลือจ�าย 

  (      )  มีเงินเหลือจ�าย........................... บาท (     )  ไม�มีเงินเหลือจ�าย 
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 4.  ข�อเสนอแนะอ่ืน ๆ 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

คณะทํางานติดตามและประเมินผล จึงลงลายมือชื่อไว�เปDนหลักฐาน เม่ือวันท่ี...................................................... 

 

(ลงชื่อ).....................................................ตําแหน�ง.................................................................หัวหน�าคณะทํางาน 

        (...................................................) 

 

(ลงชื่อ).....................................................ตําแหน�ง.................................................................คณะทํางาน 

        (...................................................) 

 

(ลงชื่อ).....................................................ตําแหน�ง.................................................................คณะทํางาน 

        (...................................................) 

 


