
 

 

 
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

งานจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ) 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
  
 
 

 
 
 

ขั้นตอนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการต่าง ๆ เดิม  30 วัน ต่อราย  เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด  25 วันต่อราย 
 

เขียนค าร้องพร้อมยื่นเอกสารและตรวจสอบ 
5  วัน 

กรณีรายใหม่ 
ตรวจเอกสาร /ให้ค า แนะน า 

17  วัน 

กรณีรายเก่า 
ตรวจพบปัญหาให้ปรับปรุงแก้ไข 

17  วัน 

ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
1 วัน 

รับใบอนุญาตรายใหม ่
2 วัน 

 

รับใบอนุญาตรายเก่า 
2 วัน 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดนิ ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการช าระภาษโีรงเรือนและที่ดิน  
เดิม  10 นาที / ราย 
เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 นาที / ราย 
 
 
 
 
 

 

ผู้มีหน้าที่ช าระภาษ ี

เอกสารส าหรับการยื่นภาษี 
1.  ส าเนาบัตรประจ าตวั  
     ประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินปีที่ผา่นมา 

ภาษีโรงเรือน 
และที่ดิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
1  นาท ี

กรอกข้อมูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
2  นาท ี

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
2  นาท ี



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการช าระภาษบี ารุงท้องที่  
เดิม  8 นาที / ราย 
เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 นาที / ราย 
 
 
 
 
 

 

ผู้มีหน้าที่ช าระ
ภาษ ี

เอกสารส าหรับการย่ืนภาษ ี
1.  ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินปีที่ผา่นมา 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
1  นาท ี

กรอกข้อมูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
2  นาท ี

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
2  นาท ี

 

ภาษีบ ารุงท้องที ่
 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจัดเก็บภาษีป้าย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
เดิม  10 นาที / ราย 
เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 นาที / ราย 
 
 
 

ผู้มีหน้าที่ช าระ
ภาษ ี

เอกสารส าหรับการยืน่ภาษ ี

1.  ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินปีที่ผา่นมา 
 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
1  นาท ี

กรอกข้อมูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
2  นาท ี

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
2  นาท ี

ภาษีป้าย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจัดภาษีทีด่นิและสิ่งปลูกสร้าง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการช าระภาษทีีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง  
เวลาปฏิบัติงานที่  3  นาที / ราย 
 
 
 
 
 

 

ผู้มีหน้าที่ช าระ
ภาษี 

เอกสารส าหรับการยื่นภาษี 
1.  ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 
2.  เอกสารแจ้งประเมนิภาษีฯ 
     (ภ.ด.ส.6,7) 
 

ยื่นเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
2  นาที 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
1  นาท ี

 

 

ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(งานจัดเก็บภาษีป้าย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
เดิม  10 นาที / ราย 
เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 นาที / ราย 
 
 
 

ผู้มีหน้าที่ช าระ
ภาษี 

เอกสารส าหรับการยืน่ภาษ ี

1.  ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน 
2.  ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
3.  ใบเสร็จรับเงินปีที่ผา่นมา 
 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
1  นาท ี

กรอกข้อมูลในแบบพร้อมแนบเอกสารยื่นต่อเจ้าหน้าที่ 
2  นาท ี

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
2  นาท ี

ภาษีป้าย 


