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1 รายงานผลการจัดซ้ือครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (ถ้าม)ี

2 รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี

3 ด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปีร่วมกับคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

4 รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีต่อหัวหน้าหน่วยงานและส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน

5 จัดท าค าส่ังตรวจสอบพัสดุประจ าปี

6 รายงานวัสดุคงเหลือส้ินปี

7 จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง

8 จัดท าแผนบ ารุงรักษาพัสดุ

9 ก าหนดเกณฑ์การใช้ส้ินเปลืองน้ ามนเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน

10 รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างรายไตรมาส

11 รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าเดือน

12 รายงานเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ (ถ้าม)ี

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป

ปฏิทินการปฏิบัตงิานพัสด ุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

งานพัสด ุกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโป่งแพร่

ระยะเวลาด าเนินการ

ปี พ.ศ. 2566 ปี พ.ศ. 2567
ล าดบั

ที่
งานทีป่ฏิบัติ




