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องค�การบริหารส�วนตําบลโป"งแพร� 
อําเภอแม�ลาว  จังหวัดเชียงราย 

 

 

 



 

งานที่ให(บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย� 

หน�วยงานที่รับผิดชอบ   องค�การบริหารส�วนตําบลโป�งแพร� หน�วยตรวจสอบภายใน 

ขอบเขตการให(บริการ 

สถานท่ี/ช�องทางการให(บริการ                ระยะเวลาเป-ดให(บริการ 

 - องค�การบริหารส�วนตําบลโป�งแพร� หน�วยตรวจสอบภายใน      วันจันทร� ถึง วันศุกร�  
(ยกเว*นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท� : 053-778249 ต�อ 17    ต้ังแต�เวลา 8.30 น. – 16.30 น. 
โทรสาร : 053-778249 
 

หลักเกณฑ� วิธกีาร และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

ตามแผนการกระจายอํานาจให*แก�องค�กรปกครองส�วนท*องถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ
กําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจให*แก�องค�กรปกครองส�วนท*องถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดให*กรมพัฒนาธุรกิจการค*า
ถ�ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย� ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 จากองค�การบริหารส�วนจังหวัด 
(อบจ.) ให*แก�เทศบาลและองค�การบริหารส�วนตําบล (อบต.) ภายในปCพ.ศ. 2553 และยังได*จัดทําคู�มือการ           
จดทะเบียนพาณิชย� ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 ข้ึน เพ่ือเปGนประโยชน�ในการปฏิบัติงานของ       
นายทะเบียนพาณิชย� พนักงานเจ*าหน*าท่ีและผู*ท่ีเก่ียวข*อง 

ข้ันตอนและระยะการให(บริการ 

  ข้ันตอน              ผู(ดําเนินการ 

1. ผู*ประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)    ประชาชน 
    (ระยะเวลา 10 นาที) 
 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย�     เจ*าหน*าท่ี 
   (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

          3. ชําระค�าธรรมเนียม พร*อมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
              (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย�         เจ*าหน*าท่ี 
    (ระยะเวลา 20 นาที) 
 

5. เสนอผู*อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย�       เจ*าหน*าท่ี 
    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 



 

ระยะเวลา 

 

ใช*ระยะเวลาท้ังสิ้น ไม�เกิน 1 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต*องใช* 
1. สําเนาบัตรประชาชนของผู*ประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาทะเบียนบ*านของผู*ประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน 1 ฉบับ 
3. กรณีผู*ประกอบพาณิชยกิจมิได*เปGนเจ*าของบ*าน ต*องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
    3.1 สําเนาบัตรประชาชนของเจ*าของบ*าน    จํานวน 1 ฉบับ 

3.2 สําเนาทะเบียนบ*านของเจ*าของบ*าน    จํานวน 1 ฉบับ 
3.3 สําเนาสัญญาเช�าบ*าน      จํานวน 1 ฉบับ 

 

ค�าธรรมเนียม 

การขอดําเนินการตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย�ฯ จะต*องเสียค�าธรรมเนียมตามประเภทของการดําเนินการ 
ดังต�อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย�ตั้งใหม� 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชย�เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชย�เลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอให*ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย� ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผู*ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
6. คัดสําเนาและรับรองเอกสารของผู*ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งคําขอ คิดเปGนหนึ่งฉบับ) 
 

การรับเร่ืองร(องเรียน 

 องค�การบริหารส�วนตําบลโป�งแพร�  สํานักงานปลัด  โทรศัพท�  053-778249 ต�อ 13 

 เว็บไซต�  http://www.pongphrae.go.th/ 

 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอย�างแบบฟอร�ม 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


